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保護者等情報の変更の届出を行います。

保護者等に変更があり追加・削除を行う場合や保護者等の連絡先等の情報を変更する場合等に保護
者等情報変更の届出が必要となります。

(ｱ)-2 簡略版
③-２保護者等情報の変更の届出をする

1. ポータル画面

ポータル画面の「変更手
続」タブ内にある「保護者
等情報変更届出」ボタン
をクリックします。

2. 保護者等情報変更届出 (生徒情報) 画面

•メールアドレスに変更があ
る場合、この画面で修正
します。それ以外に変更
がある場合は、学校に連
絡してください。

手順

補足

1

Ⅰ

Ⅰ

記入上の注意・留意事
項をよく読んでから申請し
てください。

前回の申請時に登録し
た生徒情報が表示される
ので、正しいことを確認し
ます。

 「保護者等情報入力」
ボタンをクリックします。

手順

2

1

• 「継続意向確認」から続
けて行う場合は、次の「2.
保護者等情報変更届出
(生徒情報)画面」から始
まります。

補足

1

2

３

1

３

シエン タロウ

(大阪府ＨＰ掲載のマニュアルを、学校側で簡略化し、「ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰを画面上で入力」で案内しています)
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③-２保護者等情報の変更の届出をする

3. 保護者等情報変更届出登録画面(1/8)

保護者等の人数に変更
があるかないかを選択しま
す。

•保護者等の変動(追加・削
除)がある場合
• 次ページ

•保護者等の変動(追加・削
除)がない場合
•

手順

1

1

〇 前回の申請又は届出の後、保護者等の人数に増減があった場合や、前回申請（又
は届出）時の保護者等とは別の方が新たに保護者等になる場合

→「保護者等の変動（追加・削除）はあります。」を選択

〇 保護者等に増減はないが、保護者の情報（課税地、メールアドレス、電話番号、名
前）を変更したい場合や、前回はマイナンバーを画面上で入力したが、今回はマイナ
ポータルを利用して収入状況を提出したい場合 等

→「保護者等の変動（追加・削除）はありません。」を選択

補足

次ページへ

8ページへ
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③-２保護者等情報の変更の届出をする

3. 保護者等情報変更届出登録画面(2/8)

保護者等の変更に合わ
せて、収入状況の確認が
必要な保護者を選択し
ます。

•保護者等を追加する場合

•保護者等を削除する場合

•登録している保護者等の情
報※を変更する場合

※ メールアドレス、電話番号、
保護者等の名前、課税地又は
福祉事務所設置自治体、収入
状況提出方法のうちいずれか

Ⅰ 選択する回答が分からな
い場合、左図を参照し、
収入状況の確認が必要
な方を特定してください。
収入状況の確認が必要
な保護者等の合計人数
に応じて、当てはまる選
択肢を選んでください。

手順

補足収入状況の確認が必要な方

※1 生徒が成人（18歳以上）である場合、
「親権者はいません。」⇒「未成年後見人はいません。」を選択してください。

※2 次の場合、該当する親権者の個人番号カード（写）等の提出が不要となる場合があります。
・ドメスティック・バイオレンス等のやむを得ない理由により提出が困難な場合
・日本国内に住所を有したことがない等個人番号の指定を受けていない場合 等

 判断に迷う場合は、学校に御相談ください。
※3 親権者が存在せず、未成年後見人が選任されており、その者が生徒についての扶養義務がある場合に「はい」を選択します。
※4 令和７年７月１日時点で生徒が成人（18歳以上）であり、入学時に未成年であった場合は、

 未成年時の親権者が「主たる生計維持者」に該当します。

収入状況の確認が必要な方については、以下のフローチャートを確認してください。

親権者は
いますか※1

未成年後見人
はいますか※1

主たる生計維持者
はいますか※4

扶養義務は
ありますか※3

主たる生計維持者
(1名～5名)※4

生徒本人

未成年後見人

親権者※2

はい いいえ

Ⅰ

Ⅰ

1

1

次ページへ

7ページへ

8ページへ

保護者等の変動(追加・削除)がある場合の手順は以下のとおりです。
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「保護者等の追加」ボタン
をクリックすると自動的に
チェックされます。

漢字姓名欄及びかな姓名
欄は全半角、アルファベット、
半角スペース、ー(長音)入
力が可能です。

 審査完了時等にメールで
の連絡を希望する場合、
入力してください。

③-２保護者等情報の変更の届出をする

3. 保護者等情報変更届出登録画面(3/8)

「保護者等の追加」ボタン
をクリックします。

入力欄が追加されるため、
追加する保護者等の情報
を入力します。

手順

Ⅱ

1

補足

Ⅰ

1

2

Ⅲ

次ページへ

Ⅰ

2

Ⅱ

Ⅲ

保護者等を追加する
場合-1
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個人番号カードの使用に必要な
機器等が確認できます。

生活扶助を受けている場合、次
ページを参照してください。

課税地は2025年1月1日現在
の住民票を登録している住所で
す。
誤りがあると審査が大幅に遅れ
ることがあります。

保護者等が海外に住んでおり、住
民税が課されていない場合に
チェックします。
この場合、課税地の選択は不要

です。

③-２保護者等情報の変更の届出をする

3. 保護者等情報変更届出登録画面(4/8)

いずれか１つの収入状況提出方
法、生活保護受給有無、課税

地を選択します。

•個人番号カードを使用して
自己情報を提出する場合

•個人番号を入力する場合
 

•システム外で提出する場合
「入力内容確認(一時保存)」を
クリックします。

「入力内容を保存して収入
状況の取得へ進む」をクリック
します。

手順

Ⅱ

２

補足

Ⅰ

1

Ⅲ

２

10ページへ

Ⅲ

Ⅳ

１

Ⅰ

Ⅱ

Ⅳ

保護者等を追加する
場合-2
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「個人番号を入力する」を選択します。

生活保護関係情報で、「受給あり」を選
択します。

福祉事務所設置自治体を選択します。

Ⅰ 「受給あり」を選択すると表示されます。福
祉事務所設置自治体は2025年1月1
日現在に生活保護を受けている自治体を
選択してください。

【参考：福祉事務所一覧】
https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsui
te/bunya/hukushi_kaigo/seikatsuhogo/fu
kusijimusyo/index.html

Ⅰ 「受給あり」を選択した場合、「課税地情
報」の欄は非表示になります。
この場合、課税地の選択は必要ありませ
ん。

手順

補足

Ⅰ

２

１

２

Ⅰ

３

Ⅱ
Ⅱ

１

１

３

3. 保護者等情報変更届出登録画面(5/8)

生活保護(生活扶助)
を受給している場合③-２保護者等情報の変更の届出をする

https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/hukushi_kaigo/seikatsuhogo/fukusijimusyo/index.html
https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/hukushi_kaigo/seikatsuhogo/fukusijimusyo/index.html
https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/hukushi_kaigo/seikatsuhogo/fukusijimusyo/index.html
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③-２保護者等情報の変更の届出をする

3. 保護者等情報変更届出登録画面(6/8)

保護者等を削除する場
合、チェックします。

正しい保護者等情報入
力欄にチェックしていること
を確認し、「入力内容確
認(一時保存)」ボタンを
クリックします。

Ⅰ 削除対象ではない保護
者等の情報を変更したい
場合はチェックします。

 変更方法の詳細は26
ページを参照してください。

手順

補足

Ⅰ

2

1

11ページへ

2

Ⅰ

1

保護者等を削除する
場合
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③-２保護者等情報の変更の届出をする

3. 保護者等情報変更届出登録画面(7/8)

Ⅰ

1

漢字姓名欄及び、かな姓
名欄は全半角、アルファ
ベット、半角スペース、ー
(長音)の入力が可能です。

 審査完了時等にメールで
の連絡を希望する場合、
入力してください。

以前登録した情報が表示
されているので、変更する
情報を入力します。

手順

補足

Ⅰ

1

Ⅱ

Ⅱ

次ページへ

保護者等の情報を
変更する場合-1
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③-２保護者等情報の変更の届出をする

3. 保護者等情報変更届出登録画面(8/8)

個人番号カードの使用に必要な
機器等が確認できます。

生活扶助を受けている場合、24
ページを参照してください。

課税地は2025年1月1日現在
の住民票を登録している住所で
す。
誤りがあると審査が大幅に遅れ
ることがあります。

保護者等が海外に住んでおり、
住民税が課されていない場合に
チェックします。この場合、課税地
の選択は不要です。

必要な変更を行います。

• 「個人番号カードを使用して自
己情報を提出する」を選択した
場合

• 「個人番号を入力する」を選択
した上で、「今まで個人番号を
提出していない又は提出済個
人番号に変更がある」にチェッ
クした場合

•上記以外の場合
「入力内容確認(一時保存)」を
クリックします。

「入力内容を保存して収入状況の取
得へ進む」をクリックします。

手順

Ⅱ

補足

Ⅰ

1

Ⅲ

２

Ⅰ

次ページへ

Ⅲ

Ⅳ

1

Ⅱ

Ⅳ

２

保護者等の情報を
変更する場合-2
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✓

5. 保護者等情報変更届出登録画面

個人番号カード等で本人
確認を行い、保護者等の
個人番号を入力します。

課税地が選択されているこ
とを確認します。

「入力内容確認（一時保
存）」ボタンをクリックします。

Ⅰ 生徒本人の個人番号を入
力した場合のみ表示されます。
学校等で本人確認を行うた
め、個人番号カード等の画像
をアップロードしてください。

 生活扶助を受けている場合、
24ページを参照してください。

課税地は2025年1月1日
現在の住民票を登録してい
る住所です。
誤りがあると審査が大幅に遅
れることがあります。

 保護者等が海外に住んでお
り、住民税が課されていない
場合、チェックします。
チェックした場合、課税地の
選択は不要です。

手順

補足

Ⅰ

２

１

Ⅱ

個人番号を入力する場合で、 今回初めて個人番号を提出するか、提出済の個人番号に
変更がある場合の手順は以下のとおりです。

3

Ⅲ

次ページへ

３

１

Ⅰ

2

③-２保護者等情報の変更の届出をする

Ⅱ

Ⅳ

Ⅲ Ⅳ

(注）個人番号の入力は、以下の情報等から、「個人番号
(マイナンバー)を画面上に入力」する方法でお願いしてい
ます。

・「個人番号カードを使用して自己情報を提出する」方法は、
保護者様一人ひとりの端末環境の違いやマイナポータル
との連携がうまくいかないことなどが影響し、エラーが多い
状況。
・「個人番号カードを使用して自己情報を提出する」でエ
ラーが出たり、不備等が判明した場合、学校へ連絡いただ
くなどにより申請差戻・不受理処理等が必要となって、入
力や処理に遅れが生じる。
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③-２保護者等情報の変更の届出をする

6. 保護者等情報変更届出登録確認画面

生徒情報、保護者等情
報を確認します。

内容を確認し、チェックし
ます。

「本内容で申請する」ボ
タンをクリックします。

手順

2

1

２

Ⅱ

次ページへ

 メールアドレス、個人番号
についての確認事項は、
それぞれの情報を入力し
た場合のみ表示されます。

 前の画面の入力内容を
修正する場合、「保護者
等情報変更届出(保護
者等情報)に戻る」ボタン
をクリックします。

補足

Ⅰ

Ⅱ

1

Ⅰ

3

３
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④臨時支援金申請を登録する

「臨時支援金意向登録」ボタンをク
リックします。

Ⅰ 本画面を閉じてしまった場合、申
請者側で「臨時支援金申請」の登
録はできません。

 誤って閉じてしまった場合は、
学校へお問い合わせしてください。

既に「臨時支援金申請」を登録している場合には、

「臨時支援金意向登録」ボタンは表示されません。

手順

補足

Ⅰ

1

過去すべての申請において、臨時支援金申請を一度も登録していない場合に、各申請の結果画面に
「臨時支援金意向登録」  ボタンが表示されます。

・臨時支援金申請を登録していない場合

1

Ⅰ

Ⅱ Ⅱ

臨時支援金の支給
を希望する場合、上
部を選択します。
・同意事項欄が表示さ
れます。

同意事項内容を確
認し、チェックします。

「登録内容確認」ボ
タンをクリックします。

手順

3

2

3

2

1

1

※臨時支援金
の申請をしない
場合、就学支援
金が「不認定」と
なった場合、

 授業料をお支
払いいただきま
す。

補足

登録内容が
正しいことを確

認し「本内
容で登録
する」ボタン
をクリックします。

11

手順

臨時支援金申請の登録結果が表示されます。
この画面が表示されれば、正常に申請は完了
しています。

※保護者等の変動がない場合で個人番号に変更がない場合
（臨時支援金を「同意しない」で登録してしまい、差戻「不受理」から再度申
請（「同意する」）登録し直す場合など）
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